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1.1. Amacg
isbu Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi {"Politika”}, Doruk Otomasyon ve Yazilim Sanayi Ticaret
A5, ("Sirket”} tarafindan gergeklestirilen kisisel veri saklama ve imha sireglerine yonelik usul ve
esaslarin Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yénetmelik
(“Yonetmelik”) uyarinca belirlenmesi ve uygulanmasi amaciyla hazirlanrmstir,
Sirket, iliskili oldugu gergek kisilere ait kisisel verilerin, basta T.C. Anayasasi olmak Gzere ilgili tim
ulusal ve uluslararasi dizenlemelere uygun olarak islenmesini ve veri glvenligine iliskin idari ve
teknik tedbirler yoluyla dogru, glincel ve glvenli olmasini temin ederek iyi bir sekilde yonetilmesini
ticari itibarinin, musterileri ile paydaslarinin gldveninin ve genel clarak iyi bir ticari anlayisin bir
bileseni olarak kabul etmistir.
Sirket tarafindan kisisel verilerin saklanmasi ve imhasina iliskin gergeklestirilen tam is ve islemler,
yukarida agiklanan prensipler dogrultusunda hazirlanmis eolan isbu Poelitikaya uygun olarak
gerceklestirilmektedir.
1.2. Kapsam
Sirket tarafindan islenen ¢alisan adayi, ¢alisan, mdsteri firma calisani ve diger Gelncd kisilere ait
kisisel veriler, isbu Politika kapsaminda olup Sirketge sahip olunan, y8netilen veya kentrol edilen tim
veri kayit ortamlarina yénelik faaliyetlerde isbu Politika uygulanmaktadir.
2. HUKUKI VE TEKNIK TERIMLERIN TANIMLARI VE KISALTMALAR
Alici Grubu: Sirket tarafindan kisisel verilerin aktarildidi gercek veya tlzel kisi kategorisini,

Acik Riza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve dzgir iradeyle agiklanan nizayi,

Anonim Hale Getirme: Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi hicbir surette kimligi belirli
veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesini,

Calisan: Sirket calisanlarini,

Elektronik Ortam: Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi, okunabildigi,
degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar,

Elektronik Olmayan Ortam: Elektronik ortamlarin disinda kalan tim yazih, basil, gérsel vb. diger
ortamlan,

ilgili Kisi: Kisisel verisi islenen gergek kisiyi,
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llgili Kullanici: Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden sorumlu olan
kisi ya da birim harig olmak lzere veri sorumlusu organizasyonu igerisinde veya veri sorumlusundan
aldigi yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri isleyen kisileri,

Imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesini,
Kanun: 6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’'nu,

Karartma: Kisisel verilerin bUtindnin, kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle
iliskilendirilemeyecek sekilde Gstlerinin ¢izilmesi, boyanmasi ve buzlanmasi gibki islemleri,

Kayit Ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi
olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tirld ortam,

Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tarla bilgiyi,

Kisisel Veri isleme Envanteri: Veri sorumlularinin is streclerine bagli olarak gergeklestirmekte
olduklari kisisel veri isleme faaliyetlerini; kisisel veri isleme amaclari ve hukuki sebebi, veri kategorisi,
aktanlan alici grubu ve veri kenusu kisi grubuyla iliskilendirerek olusturduklari ve kisisel verilerin
islendikleri amaglar icin gerekli olan azami muhafaza edilme slresini, yabanc Glkelere aktarimi
oéngdrilen kisisel verileri ve veri glvenligine iliskin alinan tedbirleri agiklayarak detaylandirdiklari
envanteri,

Kisisel Verilerin islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir
veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik elmayan yellarla elde edilmesi, kaydedilmesi,
depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmasi,
devralinmasi, elde edilebilir héle getirilmesi, siniflandinlmasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi
veriler Gzerinde gergeklestirilen her tirlG islemi,

Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulu'nu,

Ozel Nitelikli Kisisel Veri: Kisilerin irki, etnik kékeni, siyasi duslncesi, felsefi inanci, dini, mezhebi
veya diger inanclari, killk ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika tGyeligi, saghg, cinsel hayat, ceza
mahkdmiyeti ve glivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri,

Periyodik imha: Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamarminin ortadan kalkmasi
durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla resen
gerceklestirilecek silme, yok etme veya anenim hale getirme islemini,

Politika: Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi’ni,

Silme: Kisisel verilerin silinmesi, kisisel verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve
yedeklenmesinden sorumlu elan kisi ya da birim haric¢ olmak Gzere ilgili kullanicilar icin higbir sekilde
erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemini
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Sirket: Doruk Otomasyon ve Yazilim Sanayi Ticaret A.$."yi

Veri Isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adina kisisel verileri isleyen
gercek veya tizel kisiyi,

Veri Kayit Sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gére yapilandirilarak islendigi kayit sistemini,

Veri Sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit sisteminin
kurulmasinda ve yénetilmesinden sorumlu gercek veya tizel kisiyi,

Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi (VERBIS): Veri sorumlularinin Sicile basvuruda ve Sicile iliskin ilgili
diger islemlerde kullanacaklari, internet tizerinden erisilebilen, Baskanlik tarafindan olusturulan ve
ydnetilen bilisim sistemini,

Yok Etme: Kisisel verilerin yok edilmesi, kisisel verilerin hig kimse tarafindan higbir sekilde erisilemnez,
geri getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islermini,

Yénetmelik: Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda
Ydnetmelik'i,

ifade eder.
Bu Politika'da yer almayan tanimlar i¢in Kanun’daki tanimlar gecerlidir.

3. KISISEL VERILERIN SILINMESI, YOK EDILMES|I VEYA ANONIM HALE GETIRILMESINE iLISKIN TEMEL
iLKELER

Kisisel wverilerin silinmesi, yok edilmesi veya ancnim hale getiriimesinde Kanunun 4'lGnci
maddesindeki genel ilkeler ile 12°nci maddesi kapsaminda alinmasi gereken teknik ve idari tedbirlere,
ilgili mevzuat hikimlerine, Kurul kararlarina ve isbu Politikaya ve Politikada belirtilen yéntemlere
uygun hareket edilmesi zorunludur.

Kurul tarafindan aksine bir karar alinmadikea, kisisel verileri resen silme, yok etme veya anonim hale
getirme yéntemlerinden uygun olani Sirket tarafindan secilecektir. ilgili kisinin talebi halinde uygun
yontemin secilme gerekcesi aciklanarak ilgili kisiye bildirilecektir.

ilgili kisi, Sirkete basvurarak kendisine ait kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini talep
ettiginde;

a} Kisisel verileri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmissa; veri sorumlusu talebe konu kisisel
verileri siler, yok eder veya anonim hale getirir. llgili kisinin talebi halinde uygun ydntermn gerekgesi
aciklanarak segilecek ve ilgili kisiye bildirilir. Sirket, ilgili kisinin talebini en geg¢ otuz gin i¢inde
sonuclandirir ve ilgili kisiye bilgi verir.
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b} Kisisel verileri islemne sartlarinin tamami ortadan kalkmis ve talebe konu olan kisisel veriler Gglncl
kisilere aktanlrmissa veri sorumlusu bu durumu Gg¢dnci kisiye bildirir; Gglned kisi nezdinde gerekli
islemlerin yapilmasi saglanir.

c) Kisisel verileri isleme sartlarinin tamam ortadan kalkmamissa, bu talep gerekgesi agiklanarak
reddedilir ve ret cevabi ilgili kisiye en ge¢ otuz giin i¢cinde yazili clarak ya da elektronik ortamda
bildirilir.

Istanbul
// Teknopark Bulvar Ne.1, C1 Blek Kat 8, I +90 216 504 0255
Ofis 1801-1802, Pendik 34906 |s‘tcnbu|, Tirkiye F +90 216 504 0256 doruketemasyon.com



™mARNI I
ovonuK
4, KAYIT ORTAMLARI

Kisisel veriler, Sirket tarafindan asadida listelenen ortamlarda hukuka uygun olarak givenli bir
sekilde saklanir.

Elektronik Ortamlar Elektronik Olmayan Ortamlar
1. Doruk Ofis ig Portal Uygulamasi 1. Kilitli arsivler

2. Sirket banyesinde tutulan sunucular 2. Fiziksel dosyalar

3. Sirket bilgisayarlan

4. Sirket telefonlan

5. Optik diskler {CD, DVD vb.}

4. ]Clkdl'tﬂdbi"r bellekler (USB, Hafiza Kart vb.)

5. KISISEL VERILERIN SAKLANMASINI VE iIMHASINI GEREKTIREN HUKUKI TEKNIK YA DA DIGER
SEBEPLER

Sirket tarafindan; faaliyetlerinin yirdtilmesi sirasinda iliskili bulundugu gergek kisilerin kigisel
verilerin saklanmasi ve imhasini gerektiren hukuki, teknik ve diger sebeplere iliskin aciklamalara
asadida yer verilmistir. S6z konusu kisisel veriler, islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi
halinde Kanun ve ilgili mevzuata uygun ve isbu Politika geregi silme/yok etme veya anonim hale
getirme islemlerinden birine tabi tutulmaktadir.

5.1, Kisisel Verilerin Saklanmasini Gerektiren Hukuki Sebepler

Sirket tarafindan faaliyetleri gercevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta &ngériilen slre
kadar muhafaza edilir. Bu kapsamda kisisel veriler;

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,

46102 sayili Tark Ticaret Kanunu,

6098 sayili Tirk Borglar Kanunu,

213 Sayili Vergi Usul Kanunu,

4857 sayil is Kanunu,

6331 sayili Is Saghg: ve Guvenligi Kanunu,

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu,

4691 sayil Teknoloji Gelistirme Bélgeleri Kanunu,

57446 Sayili Arastirma Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Kanunu,

NN N N N VN N NN

5651 sayili internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Dizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla islenen
Suclarla Micadele Edilmesi Hakkinda Kanun

ve bu kanunlar uyarinca yararlikte olan diger ikincil diizenlemeler gercevesinde ngorilen saklama
slreleri kadar saklanmaktadir. Sirket’in tabi bulundugu mevzuatlarda ilgili kisilerin kisisel verilerinin
saklanma slresine iliskin bir dizenleme bulunmamasi durumunda, saklama siresi ilgili kisilerin
menfaatleri korunarak, kisisel veriyi isleyen ilgili birimin ihtiyaclarn degrultusunda belirlenmektedir.
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5.2. Kisisel Verilerin Saklanmasini Gerektiren isleme Amaclan

Sirket faaliyetleri cergevesinde islemekte oldugu kisisel verileri asagidaki amaglar dogrultusunda
saklar.

1. Bilgi Glvenligi Streclerinin Yardtllmesi

2. Calisan Aday / Stajyer / Oﬁrenci Secme ve Yerlestirme Slreclerinin YirGtalmesi
3. Calhisan Adaylarinin Basvuru Streglerinin YarGtalmesi

4. Calisanlar icin Is Akdi ve Mevzuattan Kaynakh Yukamlaldklerin Yerine Getirilmesi
5. Calisanlar icin Yan Haklar ve Menfaatleri Stureclerinin Yiratalmesi

4. Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yaratalmesi

7. Egitim Faaliyetlerinin Yiratilmesi

8. Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yurdtllmesi

9. Finans ve Muhasebe islerinin Yuratilmesi

10. Firma /7 Urin / Hizmetlere Baghhk Sureglerinin YUratilmesi

11. lletisim Faaliyetlerinin Yaratialmesi

12. Insan Kaynaklari Streglerinin Planlanmasi

13. is Faaliyetlerinin Yiratalmesi / Denetimi

14. Is Saghd / Givenligi Faaliyetlerinin YarGtilmesi

15. is Sureclerinin iyilestirilmesine Yénelik Gnerilerin Alinmasi Ve Degerlendirilmesi
16. Mal / Hizmet Satis Sonrasi Destek Hizmetlerinin YOrdtdlmesi

17. Mal / Hizmet Uretim ve Operasyon Sireglerinin YUritidlmesi

18. Musteri Iliskileri Ydnetimi Sireclerinin Yuratilmesi

19. Misteri Memnuniyetine Yonelik Aktivitelerin YUrGtdlmesi

20. Organizasyon ve Etkinlik Yonetimi

21. Pazarlama Analiz Calismalarinin YGratalmesi

22. Performans Degerlendirme Slreclerinin YurGdtalmesi

23. Reklam / Kampanya / Premosyon Sireclerinin Ylrdtdlmesi

24. Sézlesme Slreclerinin YuriGtalmesi

25. Yetkili Kisi, Kurum ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

26. Yonetim Faaliyetlerinin Yaritilmesi

5.3. Kisisel Verilerin imhasini Gerektiren Sebepler
Sirket faaliyetleri gergevesinde islemekte oldugu kisisel verileri;
v lslenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hikamlerinin degistirilmesi veya ilgasi,

v Islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,
v islemenin sadece acik riza sartina istinaden gergeklestigi hallerde, ilgili kisinin agik rizasini geri

almasi,

v" Kanunun 11 inci maddesi geredi ilgili kisinin haklar cergevesinde kisisel verilerinin silinmesi veya
yok edilmesine iliskin yaptigi basvurunun Sirket tarafindan kabul edilmesi,

v Sirketin, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale

getirilmesi talebi ile kendisine yapilan basvuruyu reddetmesi, Sirket’in basvuruya verdigi cevabin
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ilgili kisi tarafindan yetersiz bulunmasi veya Kanunda éngdérilen slre iginde cevap verilmemesi
hallerinde; ilgili kisinin Kurula sikdyette bulunmasi ve bu talebin Kurul tarafindan uygun
bulunmasi,

v Saklanmasini gerektiren azami stirenin ge¢mis olmasi ve kisisel verileri daha uzun stire saklamay
hakl kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi,

hallerinde ilgili kisinin talebi Gzerine veya resen silme yok etme veya anonim hale getirme
islemlerinden birine tabi tutmaktadir.

6. VERI GUVENLIGINE iLISKIN ALINAN TEKNIK VE IDARI TEDBIRLER

Sirket tarafindan kisisel verilerin glvenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykir olarak islenmesi ve
erisilmesinin 8nlenmesi ile kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi amaciyla uygun
guvenlik diizeyini ternin etmeye yonelik asadida belirtilen teknik ve idari tedbirler uygulanir.

6.1. Teknik Tedbirler

Sirket tarafindan islenen kisisel wverilerle ilgili olarak asadida yer alan teknik tedbirler
uygulanmaktadir:

Teknik Tedbiler

Yetki ve kontrol matrisi uygulamalar ve yetki-kontrol erisimlerinin log kayitlari tutulmaktadir.

Sizma testi uygulamalari aracihidiyla bilisim sistemlerinin zafiyet kentrolleri yapilmaktadir.

Bilisim sistemleri teghizatlarinin fiziksel glvenliginin saglanmaktadir.

Guncel anti-viras sistemleri kullanilmaktadir.

Kisisel verilerin glvenligine iliskin teknik risk kentrolleri yapilmaktadir.

Ag/Uygulama Glvenligi saglanmaktadir.

Sifreleme, kullanici hesaplari ve anahtar yénetimi sGregleri ylirutilmektedir.

Tasinakilir bellek, CD, DVD gibi ortamlar yoluyla kisisel veri aktarilmasi durumunda ortamlar
kriptografik yéntemlerle sifrelenmektedir.

Elektronik clan veya olmayan ortamlarda saklanan kisisel verilere erisim sinirlandirmasi
yapilmaktadir.

Veri kaybi énleme yazilimlarn kullanilmaktadir.

Kisisel wverilerin glvenli olarak saklanmasini  saglayan veri yedekleme pregramlar
kullanilmaktadir.
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Kullanici hesap yénetimine iliskin sistemler kullanilmaktadir.

Kisisel veriler tizerinde silme, yok etme veya anonim hale getirme siiregleri ylaratilmektedir.

6.2. idari Tedbirler

Sirket tarafindan islenen kisisel wverilerle ilgili olarak asadida yer alan idari tedbirler
uygulanmaktadir:

idari Tedbiler

Cahsanlarin, kisisel verilerin hukuka aykin elarak islenmenin énlenmesi, kisisel verilerin hukuka
aykiri olarak erisilmesinin 8nlenmesi, kisisel verilerin muhafazasinin saglanmasi bakimindan
Kisisel Verilerin Korunmasi hakkinda egitimler verilmektedir.

Sirket tarafindan, kisisel verileri islenen gergek kisilere ydnelik aydinlatma yakimlalagad yerine
getirilmektedir.

Sirket tarafindan yuritllen faaliyetlere iliskin dzel nitelikli kisisel veri isleme faaliyetinde bulunan
calisanlarla gizlilik sézlesmeleri imzalanmaktadir.

Kisisel verilerin Kanuna uygun islenmesine ydnelik S$irket ici perivedik ve rastgele denetimler
yapilmaktadir.

Calisanlara ydnelik bilgi glvenligi egitimleri ve farkindalik faaliyetleri yiritilmektedir.

Kisisel verilerin islenmesine yénelik ve Kanun kapsaminda dizenlenmesi zaruri politikalar Sirket
ozelinde hazirlanmistir.

Sirket ile ticari iliski icerisinde bulunan firmalarla imzalanan sézlesmelere kisisel verilerin
korunmasina iliskin Kanuna uygun hikimler eklenerek bu sézlesmeler glincellenmistir.

ilgili kisilerin Kanun‘un 11. Maddesinde yer alan haklarini kullanabilmelerine ydnelik Veri
Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslarn Hakkinda Teblig’e uygun olarak basvuru formlan
hazirlanmustir.
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Kisisel veri isleme envanteri hazirlanrmis olup, Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemine (VERBiS) kayit

yOkOmlalaga yerine getirilmistir.

Ozel nitelikli kisisel veri isleme slreclerinde yer alan ¢alisanlara yénelik dzel nitelikli kisisel veri
glivenligi konusunda editimler verilmis, gizlilik sézlesmeleri yapilmis, verilere erisim yetkisine sahip
kullanicilarin yetkileri tanimlanmuistir.

Ozel nitelikli kisisel verilerin islendigi, muhafaza edildigi ve/veya erisildigi dijital ve fiziksel
ortamlarin  kerunmasina yénelik yeterli glvenlik &nlemleri alinmakta, yetkisiz erisimler
engellenmektedir.

7. KISISEL VERI SAKLAMA VE IMHA SURECLERINDE SIRKET ADINA YER ALANLARIN SORUMLULUK VE
GOREV DAGILIMLARI

Sirket’in tim birimleri ve ¢alisanlari, sorumlu birimlerce Politika kapsaminda alinmakta olan teknik
ve idari tedbirlerin geredi gibi uygulanmasi, birim g¢alisanlarinin egitimi ve farkindaliginin
arttinlmasi, izlenmesi ve sUrekli denetimi ile kisisel verilerin hukuka aykir olarak islenmesinin
onlenmesi, kisisel verilere hukuka aykin clarak erisilmesinin dnlenmesi ve kisisel verilerin hukuka
uygun saklanmasinin saglanmasi amaciyla kisisel veri islenen tim ortamlarda veri glvenligini
saglarmaya yénelik teknik ve idari tedbirlerin alinmasi konularinda sorumlu birimlere aktif clarak
destek verir.

Kisisel verilerin saklama ve imha slrecglerinde gdrev alanlarin unvanlar, birimleri ve gorev
tanimlarina ait dagilim asadidaki tableda verilmistir.

Komite, Sirket ihtiyaclarina gére ve yilda en az iki kez olmak Gzere Sirket'in periyedik imha
islemlerinden &nce toplanir.

BAGLI

OLDUGU

UNVAN BIRIM GOREVLERI

e Kisisel Veri Isleme Envanteri’'nin
glincellenmesine karar verilmesi

e VERBIS kayitlarinin glincelleme ve

X . X deqisikliklerine karar verilmesi

Kisisel Verilerin Korunmasi Kemitesi Firket Yonetim . isbgtl.l Politika’da  dedisiklik ve

Kurulu . . .
glincellemelere karar verilmesi
e Periyodik imha islemlerine onay
verilmesi
Kisisel e Teknik tedbirlerin uygulanmasinin
o e Verilerin izlenmesi ve denetlenmesi
Bilgi Sistemleri Birimi , \ L
Korunmasi e Yeni teknik tedbirlerin alinmasinin
Komitesi énerilmesi
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e Saklama sareleri sona eren kisisel
veriler i¢in re‘sen silme, yok etme
veya anonim hale getirilmesi

e Periyodik imha slrelerini takip
ederek Komite'ye bilgi verilmesi

e Veri givenligine iliskin teknik ve
idari tedbirlerin Sirket i¢i periyodik

ve/veya rastgele denetimler
kapsamina alinmasi
irket Yonetim . R .
Proje ve Kalite Yénetimi i | e Teknik ve idari tedbirlere uyum
urulu . . Ul
dizeyini ve  tespit ettikleri

eksikliklerin  teftis raporlan ve
gérislerine dahil edilmesi

e Envantere yeni veri isleme
faaliyetinin eklenmesi o6nerisinde
bBulunma goérevlerine uygun olarak

Diger Birimler . o .
9 Politikanin yirdtilmesi

8. KiSISEL VERILERIN iMHA TEKNIKLERI

ilgili mevzuatta 6ngérilen sire ya da islendikleri amag icin gerekli olan saklama siiresinin sonunda
kisisel veriler, Sirket tarafindan re’sen veya ilgili kisinin basvurusu Uzerine yine ilgili mevzuat
hdkimlerine uygun olarak asadida belirtilen tekniklerle silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

8.1. Kisisel Verilerin Silinmesi

Kisisel verilerin silinmesi, kisisel verilerin teknik clarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden
sorumlu olan kisi ya da birim hari¢ olmak Gzere ilgili kullanicilar igin higbir sekilde erisilemez ve tekrar
kullanilamaz hale getirilmesi islemidir.

Kisisel verilerin silinmesi isleminde izlenmesi gereken slireg asagidaki gibidir:

v Silme islemine konu teskil edecek kisisel verilerin belirlenmesi,

v Erisim yetki ve kontrol matrisi ya da benzer bir sistem kullanarak her bir kisisel veri icin ilgili
kullanicilarin tespit edilmesi,

v lIgili kullanicilanin erisim, geri getirme, tekrar kullanma gibi yetkilerinin ve yéntemlerinin
tespit edilmesi,

v ligili kullarmicilarin kisisel veriler kapsamindaki erisim, geri getirme, tekrar kullanma yetki ve
yontemlerinin kapatilmasi ve ortadan kaldirlmasi.

Kisisel veriler, Sirket tarafindan asagida verilen ydntemlerle silinir:
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Veri Kayit Ortami Silme Teknigi
Sunucular Sistemn ydéneticisi tarafindan ilgili kullanicilarin erisim yetkisinin
kaldiriimasi
Bulut Cézimleri Sistern ytneticisi tarafindan silme kemutu verilmesi
Kagit Evrak arsivine teslim edilmesi

Kisisel veri okunamayacak sekilde gizilerek/boyanarak/silinerek
karartma islemi

Tasinabilir bellekler Sistem ydneticisi tarafindan sifrelenerek ve erisim yetkisi sadece
sistem ydneticisine verilerek sifreleme anahtarlanyla givenli
ortamlarda saklanmasi

Veri Tabanlan Sistemn ydneticisi tarafindan kisisel verilerin bulundudu ilgili
satirlarin veri tabani komutlari ile (DELETE vb.) silinmesi

Elektronik  Ortamda  Yer | Elektronik ortamda yer alan kisisel verilerden saklanmasini
Alan Kisisel Veriler gerektiren slre sona erenler, veritaban yéneticisi hari¢ diger
calisanlar {ilgili kullanicilar) igin hicbir sekilde erisilemez ve
tekrar kullanilamaz hale getirilir.

Fiziksel Ortamda Yer Alan | Fiziksel ortamda tutulan kisisel verilerden saklanmasini
Kisisel Veriler gerektiren sire sona erenler igin evrak arsivinden serumlu birim
yoneticisi hari¢ diger ¢alisanlar igin higbir sekilde erisilemez ve
tekrar kullanilamaz hale getirilir. Ayrica, Gzeri ckunamayacak
sekilde cizilerek/boyanarak/silinerek  karartma islemi de
uygulanir.

8.2. Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Kisisel verilerin yok edilmesi, kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan higbir sekilde erisilemez, geri
getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemidir.

Kisisel veriler, Sirket tarafindan asadida verilen yontemlerle yck edilir:

Veri Kayit Ortami Yok Etme Teknigi

Fiziksel Ortamda Fiziksel yok etme iglemi: Kagit ortaminda yer alan kisisel

verilerden saklanmasini gerektiren siire sona erenler, kagit kirpma
Yer Alan Kisisel Veriler makinelerinde geri ddndirilemeyecek sekilde yok edilir.

Fiziksel yok etme islemi: Optik medya ve manyetik medyada yer
alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren slre sena erenlerin
Optik / Manyetik Medyada eritilmesi, yakilmasi veya toz haline getirilmesi gibi

- . De-manyetize Etme: manyetik medya 8zel bir cihazdan gegirilerek
Yer Alan Kisisel Veriler . v . .
ylksek dedgerde manyetik alana maruz birakilmasi suretiyle

Uzerindeki veriler ckunamaz hale getirilmesi
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Uzerine yazma: Manyetik medya ve yeniden yazilabilir optik
medya lzerine en az yedi kez 0 ve 1'lerden olusan rastgele veriler
yazarak eski verinin kurtarilmasinin 8nine gegilmesi

8.3. Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi higbir surette
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesidir. Kisisel
verilerin anonim hale getirilmis olmasi icin kisisel verilerin, veri sorumlusu veya alici gruplan
tarafindan geri déndlrilmesi ve/veya verilerin baska verilerle eslestirilmesi gibi kayit ortarmi ve ilgili
faaliyet alani agisindan uygun tekniklerin kullanilmasi yoluyla dahi kimligi belirli veya belirlenebilir
bir gercek kisiyle iliskilendirilemez hale getirilmesi gerekir.

9. KIiSISEL VERILERIN SAKLAMA VE IMHA SURELERI
Sirket tarafindan, faaliyetleri kapsaminda islenmekte olan kisisel verilerle ilgili olarak; wveri

kategorileri bazinda saklama siireleri VERBIS kaydinda; siireg¢ bazinda saklama siireleri ise asagida
yer almaktadir:

SUREC SAKLAMA IMHA SURESI
SURESI
Urtin / Hizmet Uretim, "Scrtls, ?G_tls Sonrasi Sézlesmesel Saklarma sdresinin bitimini takip
Destek ve Operasyon Slreglerinin e L . T .

o . iliskinin sona eden ilk periyodik imha
Yuratalmesi . . . . .
ermesinden slresinde imha islemi

itibaren 10 yil gerceklestiriimektedir.
Leg Kayitlarinin Takibi 2yl Saklama siiresinin bitimini takip
eden ilk periyodik imha
slresinde imha islemni

gerceklestiriimektedir.

Finans ve Muhasebe islemlerinin Yénetimi | Sézlesmesel Saklama siiresinin bitimini takip
iliskinin sona eden ilk perivodik  imha
ermesinden slresinde imha islemni
itibaren veya gerceklestiriimektedir.
belge tarihinden
itibaren 10 yil
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Calisanlara Yénelik insan Kaynaklar
Proseddrlerinin ilgili Mevzuat Cergevesinde
Ydnetimi

Sézlesmesel
iliskinin sona
ermesinden
itibaren 10 yil

Saklama sdresinin bitimini takip
eden ilk periyodik imha
slresinde imha islemni

gerceklestiriimektedir.

Calisanlara Yénelik Is Saghgr ve Gavenligi

Mevzuat Kapsamindaki Sireglerin

Ydnetimi

Sézlesmesel
iliskinin sona
ermesinden
itibaren 15 yil

Saklarma siiresinin bitimini takip
eden ilk  periyodik
slresinde imha
gerceklestirilmektedir.

imha
islemni

Calisan Adaylarina Yénelik Aday
Degerlendirme ve Teklif Streglerinin
Yénetimi

Tyl

Saklarma siiresinin bitimini takip
eden ilk  periyodik
sliresinde imha
gerceklestirilmektedir.

imha
islemi

Tedarikgiler ile ticari faaliyetlerin
yarGtilmesi tedarikgi galisanlar icin
Mevzuattan Kaynakh YakdmlGldklerin
Yerine Getirilmesi

Sézlesmesel
iliskinin sona
ermesinden
itibaren 10 yil

Saklama siiresinin bitimini takip
eden ilk  periyodik
sliresinde imha
gerceklestiriimektedir.

imha
islemi

10. PERIYODIK IMHA SURESI

Sirket, kisisel verileri silme, yok etme veya anonim hale getirme yGkGmlGluganin ortaya ciktigi tarihi
takip eden ilk periyodik imha isleminde, kisisel verileri siler, yok eder veya anenim hale getirir.

Yonetmeligin 11. maddesi uyarinca periyodik imhanin gerceklestirilecegi zaman araligi & (alti} ay
olarak belirlenmistir. Buna gbére, Sirket blnyesinde her yil Haziran ve Aralik aylarinda periyedik imha
islemi gergeklestirilmektedir. Kisisel Verilerin Korunmasi Komitesi, periyodik imha islemlerinden
6nce toplanarak sz konusu imha slrecine cnay verir.

Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi ve anonim hale getirilmesiyle ilgili yapilan bitdn islemler kayit
altina alinir ve séz konusu kayitlar, diger hukuki yakimldlikler harig elmak Gzere en az Gg yil streyle

saklanir.

11. POLITIKA’NIN YAYINLANMAS| VE SAKLANMASI

Politika, basili kagit ve elektronik ortamda olmak tzere iki farkh ertamda yayimlanir. Basili kagit
niishasi da Bilgi Sistemleri Birimi ve Mali ve idari isler Birimi dosyasinda saklanir.

12. POLITIKA’NIN GUNCELLENME PERIYODU

Politika, yillik clarak ve ihtiyag duyuldukga gézden gegirilir ve gerekli olan balimler giincellenir.
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13. POLITIKANIN YURURLUGU VE YURURLUKTEN KALDIRILMASI

isbu Politika, Sirket Yénetim Kurulu’nun onayinin ardindan yirirlige girmis kabul edilir. $6z konusu
Politika’nin yeni bir politika onaylanarak ylrGrldkten kaldirlmasina karar verilmesi halinde,
Politika’'nin 1slak imzali eski nushalan Kisisel Verileri Keruma Komitesi tarafindan iptal edilerek
imzalanir ve en az 5 yil stireyle Bilgi Sistemleri Birimi ve Mali ve idari Isler Birimi tarafindan saklanir.
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